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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16,
114/22) i ¢lanka 19. Statuta Psihijatrijske bolnice Lopaca Upravno vijece Psihijatrijske
Bolnice Lopaca, na svojoj 34. sjednici odrzanoj dana 29. travnja 2025. donosi:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o jednostavnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak jednostavne nabave koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno manje od
66.360.00 eura za nabavu radova za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (..Narodne novine broj 120/16, 114/22) ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.

(2) IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 2. ovog ¢lanka temelji se na
ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s
namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

OPCE ODREDBE

Clanak 2.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650.00 eura te
manja od 9.290,00 eura,

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.290.00 eura te
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno manja od 66.360,00
eura za nabavu radova.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena
odredbama ovog Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primjenjivati odredbe
Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih akata iz podrué¢ja javne nabave.

(3) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Naruéitelj je
obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raéuna o nacelima javne
nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.
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SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.
(2) Ovlasteni predstavnici Narugitelja potpisuju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba
interesa.

PREDMET NABAVE

Clanak 4.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaGajne za izvrienje
ugovora, a time i za izradu ponude.

(4) Predmet nabave odreduje se na naéin da predstavlja tehni¢ku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
(1) Narucitelj, sukladno odredbi ¢lanka 28. Zakona o javnoj nabavi, donosi Plan nabave
za proracunsku godinu u koji ukljucuje sve predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka
ili veéa od 2.650,00 eura.

(2) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 2.650,00 eura provode najmanje tri (3) ovlastena predstavnika naruéitelja, od
kojih jedan moZe imati vaze¢i certifikat u podru¢ju javne nabave, a koje imenuje
odgovorna osoba Narucitelja internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

(4) IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuéujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.
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POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 2.650,00
EURA

Clanak 6.
(1) ?ostupa_k Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se
1zdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.

(2) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju ovlasti.

(3) Evidenciju izdanih narudZbenica vodi Odsjek za nabavu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 2.650.00 EURA DO PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 9.290,00
EURA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura do procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura, provodi se upucivanjem
Poziva na dostavu ponuda, u pravilu, na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na
dokaziv nacin (elektroni¢tkom postom, putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

(2) Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moze se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljedeé¢im
slucajevima
- nabave usluga od gospodarskih subjekta ¢&iji se odabir predlaze zbog
specijalistickih stru¢nih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke
usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- dodatnih radova ili usluga, kada se ugovor sklapa s gospodarskim subjektom koji
izvrSava osnovni ugovor, ali najviSe do iznosa iz ¢lanka 1. stavak ovog Pravilnika,

- za dodatne isporuke robe od dobavljaa iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaca obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znacajke $to bi rezultiralo nesukladnoséu ili nerazmjernim tehni¢kim poteskoc¢ama
u radu i odrzavanju, ali najvise do iznosa iz ¢lanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika —

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Clanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00
eura 1 manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00
eura za nabavu radova provodi se: slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese
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najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.) ili
objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ili objavom na
internetskim stranicama Naru¢itelja.

(2) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na
temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom
izboru,

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slu¢aju iz ¢lanka 7.
stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 9.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponude iz ¢lanka 7. i 8. mora biti primjeren predmetu nabave i ne
smije biti kra¢i od 8 (osam) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u
slu¢aju Zzurne nabave.

(3) Ponude se otvaraju na naznatenom mjestu i u naznaéeno vrijeme u Pozivu na dostavu
ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
(1) Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 7. i 8. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te izraden na nadin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Clanak 11.
(1) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(2) Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude temeljem kriterija iz ¢lanka 15. ovog

Pravilnika odnosno ponistenje postupka te kontroliraju izvrSenje ugovora.

Clanak 12.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i rangira.nJ:u
ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

Clanak 13.
(1) Narucitelj zadrzava pravo ponidtiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
proteka roka za dostavu ponuda, odnosno zadrzava pravo ne odabrati niti jednu od
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pristiglih ponuda, a sve bez ikakvih obveza ilj naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode

donosi internu odluku o poniStenju postupka nabave (Obavijest o ponistenju postupka)
s obrazloZenjem.

(3) Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Clanak 14.

Na Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave nije dopustena zalba.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
(1) Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se Koristiti npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok
izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

SKLAPANJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 16.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor, koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.
(2) U svezi okvirnih sporazuma i sklapanja istih na odgovaraju¢i nadin primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

OBJAVE I EVIDENCIJA NABAVE

Clanak 17.

(1) Objave o provedenim postupcima jednostavne nabave vrie se na obrascima i naéin
propisan zakonskim i podzakonskim propisima koji ureduju predmetno podrucje.

(2) Evidenciju sklopljenih ugovora vodi Odsjek za nabavu.

(3) Odsjek za nabavu duzan je svake godine do 31. ozujka izraditi izvje$éa o javnoj
nabavi.

(4) Odsjek za nabavu obvezan je voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma te ih objaviti na internetskoj stranici Bolnice.
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PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
(1) Sastavni dio ovog Pravilnika jesu sljedeé¢i obrasci:

- Obrazac Izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa za ovlastene
predstavnike narucitelja

- Obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika

- Obrazac Poziva na dostavu ponude

- Obrazac Upisnika o zaprimanju ponuda

- Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

- Obrazac Obavijesti o odabiru

- Obrazac Obavijesti o ponistenju i

- Obrazac za kontrolu izvrienja ugovora.

Clanak 19.
Postupci pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se po odredbama
Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka jednostavne nabave.

Clanak 20.
(1) Ravnatelj Bolnice ¢e posebnom uputom dodatno razraditi nadin postupanja i obveze
svih organizacijskih jedinica u svezi nabave uredene ovim Pravilnikom.

(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave, a objaviti ¢e se na Oglasnoj
plo¢i Bolnice i internetskim stranicama.

(4) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnil{ o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 27.6.2017.

/2 €3\ PREDSIEDNIK UPRAVNOG VIJECA:
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Obrazac 1.

Izjava o postojanju/ nepostojanju sukoba interesa za oviastene predstavnike narucitelja
IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA
za ovlastene predstavnike narugitelja

IZJAVA

kojom ja, [ime i prezime]

kao predstavnik narugitelja [naziv i adresa
narucitelja]

izjavljujem da kao privatna osoba

L. istovremeno s obavljanjem poslova predstavnika narucitelja
- me obavljam upravljacke poslove u gospodarskim subjektima
ili

- obavljam upravljacke poslove u sljede¢im gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

2

- misam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovao u
upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

ili

- sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno kapitalu sljedecih gospodarskih subjekata s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva]

[naziv i adresa trgovackog drustva]

stoga
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stoga

ne postoje gospodarski subjekti s kojima [naziv narucitelja] ne smije sklapati
ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja
odabranom ponuditelju).

ili

s navedenim gospodarskim subjektima naruditelj: [naziv narucitelja] ne
smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili
podizvoditelja odabranom ponuditelju.

[datum i potpis]
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Obrazac 2.

Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu Postupka jednostavne nabave

PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA
Lopaca 11
51218 Drazice

Broj:

Na temelju ¢lanka 5. stavka 2. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Broj: od
2025. ravnatelj Psihijatrijske bolnice Lopaca dana godine donosi sljedecu

ODLUKU

o imenovanju ovlastenih predstavnika

za pripremu i provedbu postupka nabave

Predmet nabave:

CPV oznaka nabave;:

Evidencijski broj nabave:

Procijenjena vrijednost nabave: eura (bez PDV-a)

Ovlasteni predstavnici (najmanje tri) za provedbu postupka:

1.

2,
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Bitni uvjeti za sklapanje ugovora:

Planirano trajanje ugovora: dana

TroSkovnik predmeta nabave:

Rok potetka izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga:

Rok, nacin i uvjeti placanja: isplatom na ziro ratun odabranog ponuditelja u roku od dana od
dana zaprimanja ovjerene situacije/raduna

Trazena jamstva:

Ravnatel;:

10



PBL

PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA
LOPACA 11 HR-51218 DRAZICE
OIB: 56523220122

Obrazac 3.

Poziv na dostavu ponude
PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA
Lopaca 11

51218 Drazice

Broj:

(gospodarski subjekt
kojemu se poziv dostavlja)

Narucitelj Psihijatrijska bolnica Lopaca je na temelju ¢lanka 5. stavka 2. Pravilnika o jednostavnoj
nabavi (Broj: od 2025. godine), pokrenuo postupak nabave, te Vam upuéujemo
sljededi

POZIV

na dostavu ponude u postupku nabave

1. PODACI O NARUCITELJU:
Adresa sjedista: Lopaca 11, 51218 Drazice

Adresa za dostavu poste i ponuda:

OIB:

WWw!

e-mail:

2. OSOBE I SLUZBE ZADUZENE ZA KONTAKT:

Sluzba za kontakt:

Kontakt osoba:

11
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E:

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

Iznos bez PDV-a: eura

5. OPIS PREDMETA NABAVE:

6. KOLICINA PREDMETA NABAVE:

Koli¢ina predmeta nabave specificirana je u troskovnicima koji su u prilogu ovoga Poziva.

7. MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

8. TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od dana/mjeseci.

Pocetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

9. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA:

Isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od  dana od dana zaprimanja ovjerene

situacije/racuna.

10. ROK VALJANOSTI PONUDE: dana

12
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11. DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:
11.1. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti:

Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave sjedista kojim
ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjediita, a
ako se oni ne izdaju u drzavi sjedita, ponuditelj moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela.

Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od tri mjeseca ra¢unajuéi od dana isteka roka za dostavu ponuda.

11.2. Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

Za potrebe dokazivanja okolnosti nepostojanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti potvrdu Porezne uprave o
stanju duga koja ne smije biti starija od 90 dana ra¢unaju¢i do dana isteka roka za dostavu ponuda.

11.3. Dokaz o financijskoj sposobnosti (ako je primjenjivo)

11.4. Dokaz o tehni¢koj i struénoj sposobnosti (ako je primjenjivo)

11. 5. Jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je primjenjivo):

Jamstvo za ozbiljnost ponude predaje se u obliku bankarske garancije (ili se navodi drugi oblik
jamstva) na iznos od eura, s rokom vazenja od ____ dana. radunajuéi od dana otvaranja
ponuda. Garancija mora sadrzavati odredbu da se aktivira na ,prvi poziv* i _bez prigovora® u
sluc¢ajevima:

1. odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,
2. dostave neistinitih ili laznih podataka pri dostavi dokumenata,
3. nedostavljanja zatrazenih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata,

4. propuStanja odabranog ponuditelja da u ugovorenom roku naruéitelju preda jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora o nabavi (ako je to jamstvo trazeno)

5. odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi.

[znimno od prethodno propisanog jamstva za ozbiljnost ponude, ponuditelj moze narugitelju uplatiti
novcani polog u iznosu od eura na ziro ra¢un kod banke d.d., IBAN:
. model: , poziv na broj: - OIB ponuditelja. s naznakom:

Jamstvo za ozbiljnost ponude u postupku nabave Ev. br.
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Ako ponuditelj uplati noveani polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude, duzan je u sklopu svoje ponude
dostaviti dokaz o placanju na temelju kojeg se moze utvrditi da Je transakcija izvrena, pri Cemu se
dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi provedenih naloga za plaéanje, ukljucujuéi i onih
izdanih u elektronickom obliku. Na temelju dostavljenog dokaza o placanju pologa, narugitelj
provjerava izvrSenje uplate na radunu narucitelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude vraéa se ponuditeljima koji nisu odabrani u postupku nabave nakon
dostave Obavijesti 0 odabiru ili ponistenju.

11.6. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza (ako je
primjenjivo):

Odabrani ponuditelj je obvezan predati narutitelju bankarsku garanciju kao jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora o nabavi.

Bankarsku garanciju odabrani ponuditelj predaje narucitelju zajedno s potpisanim ugovorom o nabavi,
u roku od deset (10) dana od dana u kojem mu je ugovor dostavljen na potpis. Bankarska garancija
mora imati rok valjanosti od __ dana, rac¢unajuéi od dana izdavanja. Bankarska garancija mora biti
bezuvjetna na ..prvi poziv* i ,bez prigovora® u visini od deset posto (10%) od ukupne vrijednosti
ugovora, ukljucuju¢i PDV. Bankarsku garanciju naru€itelj Ce iskoristiti (naplatiti) u slu¢aju povrede
ugovornih obveza od strane izvoditelja.

12. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA:

Zahtijevane dokumente moguée je priloziti u neovjerenoj preslici, izvornicima ili ovjerenim
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su traZeni ili od nadleznog
tijela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata.

13. SADRZAJ, NACIN IZRADE I NACIN DOSTAVE PONUDE:

13. 1. Ponuda treba sadrzavati:

1. Ponudbeni list, ispunjen na obrascu iz priloga poziva

2. Trazene dokaze o sposobnosti

3. Troskovnik

4. Jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je primjenjivo)

5. Potpisani prijedlog ugovora o nabavi iz priloga poziva (ako je primjenjivo)

13. 2.Nacin izrade ponude:
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Ponuda se podnosi u papirnatom obliku te mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguci
naknadno umetanje ili vadenje stranica

Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku i ulozeno u plasti¢ni (PVC) fascikl
(ako je primjenjivo). Nije dozvoljeno busenje Jamstva ili drugo fizigko oStecenje.

13.3. Na¢in dostave ponude:

Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije.

Dijelovi ponude koji se dostavljaju u papirnatom obliku moraju biti uvezani u cjelinu na nacin da se
onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude.

Dijelovi ponude kao $to Je jamstvo za ozbiljnost ponude, koje ne moze biti uvezano ponuditelj obiljezava
nazivom inavodi u sadrzaju ponude kao dio ponude,

Ponuditelji nemaju pravo mijenjati, ispravljati, dopunjavati ili brisati ili na bilo koji drugi nacin

intervenirati u tekst koji je odredio narucitel].
Ispravei u dijelu ponude koja se dostavlja u papirnatom obliku moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi.

Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

14. NACIN ODREPIVANJA CIJENE PONUDE:
Cijena ponude mora biti izrazena u eurima.
Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi troskovi i popusti koje iziskuje izvrsenje
predmeta nabave.

Ponuditelj je duzan ponuditi jedini¢nu cijenu za svaku stavku trodkovnika i pomnoziti je s odredenom
koli¢inom $to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu cijenu ponude.

15. KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE:

Kriterij odabira ponuda je najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda.

16. JEZIK T PISMO PONUDE:

Ponuda se izraduje na hrvatskom Jeziku i latininom pismu.

17. NADNEVAK, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA T OTVARANJA PONUDA:

Adresa na koju se dostavljaju ponude: PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA, Lopaca 11, 51218
Drazice.

Rok za dostavu ponuda je 202_. godinedo _:  sati.
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Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljezavaju se kao zakasnjelo
pristigle ponude te se odmah vracaju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

18. ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRUILI PONISTENJU POSTUPKA :

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave je dana od dana isteka roka
za dostavu ponude. Obavijest o odabiru ili ponistenju narucitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima
na dokaziv nacin.

NAPOMENA

Sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi (""Narodne novine", broj 120/16 i 114/22) na ovaj
postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena
vrijednost nabave manja od zakonskog praga.

PRILOZI
Ponudbeni list
Troskovnik

Prijedlog ugovora (ako je primjenjivo)

Ravnatelj
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Obrazac 4. Ponudbeni list (Ispuniti sve stavke obrasca)

Ponudbeni list br. u predmetu nabave:

Evidencijski broj nabave:

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

OIB

Broj racuna

Ponuditelj je u sustavu PDV-a DA - NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj telefaksa:

Cijena ponude bez PDV-a — brojkama

Iznos PDV-a — brojkama

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao &to je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis
iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Cijena ponude s PDV-om - brojkama

—— |

Rok valjanosti ponude (najmanje
dana)
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( Nadnevak ponude

M.P.

(poipis ovlastene osobe ponuditelja)
Obrazac 5.
Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave
PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA
Lopaca 11
51218 Drazice

Broj:

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Rok za dostavu ponuda: . .2025.do . sati

Popis ponuda pristiglih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda naznageni su datum i vrijeme njihova zaprimanja.
Omotnice su oznacene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Nadnevaki | - Ponuda pristigla
On]i’;ta PUNI NAZIV I ADRESA viijeme {
NUD zaprimanja | -
ponude SIEDISTA O sl | Zatvorena | Otvorena | OSte¢ena | Napomena

ponude :
L
2.
3.

OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA

IME I PREZIME : POTPIS
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OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE

IME 1 PREZIME OVLASTENOG PREDSTAVNIKA

POTPIS
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Obrazac 6. Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

Ovlasteni predstavnici u postupku nabave

na temelju clanka

3. stavka 2. Pravilnika o jednostavnoj nabavi Psihijatrijske bolnice Lopaca,

od vode sljedeéi:

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda

s prijedlogom odabira ponude

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, nadnevak i vrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediste, OIB ponuditelja,

broj i datum ponude

Cijena ponude

bez PDV-a

Cijena ponude

s PDV-om

, OIB:

, OIB:

., OIB:
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Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Potvrda porezne uprave o stanju duga

Dokaz financijske sposobnosti (ako Je
primjenjivo)

Dokaz tehnicke sposobnosti (ako je
primjenjivo)

Jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je
primjenjivo)

Ostali uvjeti

(ako je primjenjivo)

OCJENA PONUDE

Wk rinaproina: did ¢djre Iznos bez PDV-]a Iznos s PFV—om

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:

Obzirom na kriterij (upisati kriterij), izvren je pregled i ocjena

ponuda te se odgovornoj osobi predlaze odabir ponude ponuditelja
5 ; OIB:

Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:
1.
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Zapisnik zavrSen _ . .2025.u__:  sati.
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Obrazac 7. Obavijest o odabiru
PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA

Lopacéa 11, 51218 Drazice

Broj:

Na temelju ¢lanka 12. stavak 1. i 2. Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 2025.g. i
provedenog postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

0 odabiru u predmetu nabave

Evidencijski broj nabave:

L
Temeljem provedenog postupka nabave za . evidencijski broj
odabrana je ponuda ponuditelja: iz , OIB: , 7a
cijenuod . . eurabez PDV-a, odnosno __ ., eurasPDV-om.
1I.

Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi.
Obrazlozenje

Narugitelj je u predmetnom postupku jednostavne nabave zatrazio ponude od:

1)
2)
3)

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir, utvrdeno je da je
ponuda ponuditelja iz , OIB: valjana i najpovoljnija, stoga je
odluceno kao u izreci ove Obavijesti.

RAVNATELJ:

Dostaviti:

3]

b

Pismohrana, ovdje
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Obrazac 8. Obavijest o ponistenju
PSIHIJATRIJSKA BOLNICA LOPACA

Lopaca 11, 51218 Drazice

Broj:

Na temelju ¢lanka 13. Pravilnika o Jjednostavnoj nabavi od 2025.g. i provedenog
postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

0 ponistenju postupka nabave

Evidencijski broj nabave:

PoniStava se postupak nabave za . evidencijski broj

II

Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

Obrazlozenje

Obrazlozenje razloga ponistenja:

RAVNATELI:

Dostaviti:

(3]

=

Pismohrana, ovdje
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Obrazac 9. Kontrola izvrienja ugovora

Na temelju ¢lanka 313. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br.120/16 i
114/22) i ¢lanka 11. Pravilnika o jednostavnoj nabavi od . osoba zaduzena za
kontrolu izvrienja ugovora o nabavi provjerava ispunjenje prava i obveza iz zakljucenog
ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom te sastavlja slijedeci

OBRAZAC ZA KONTROLU IZVRSENJA
UGOVORA O NABAVI

1. Predmet ugovora:

2. Broj ugovora, datum sklapanja:

3. Isporucitelj/pruzatelj usluge/izvoda¢ radova:

4. Rok na koji je sklopljen ugovor

5. lznos sklopljenog ugovora (s PDV-om):

IZVRSAVANJE UGOVORA O NABAVI ROBA, USLUGA ILI RADOVA .~ DA

Ugovor o nabavi zakljucen je u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda

k% 1
" i odabranom ponudom

Ugovorne strane izvrsile su ugovor sukladno uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranoj ponudi

!\J

Tijekom trajanja ugovora bilo je izmjena ugovora

(5]

Izmjene ugovora bile su bitne u odnosu na sadrzaj 0snovnog ugovora, temeljem Cega je
pokrenut novi postupak nabave

- uvedeni su novi uvjeti nabave razliéiti od onih odredenih u pozivu za dostavu
*4, ponuda

- predmet nabave je znatno proiren u odnosu na osnovni ugovor

- izmijenjena je ugovorena cijena
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a) pojedinih stavki

b) ukupna cijena

- sklopljen je dodatak ugovoru (predmet dodatka ugovora)

Kona¢ni datum isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova

. godine
DA NE NP |
6 Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvodenja radova od strane osobe za pracenje
" ugovora obavljene su sve potrebne provjere:
6.1. Roba je isporu¢ena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na nacin utvrden ugovorom
Roba je isporucena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa vremenskim
¥x o rokovima iz ugovora
6.3, Roba je isporucena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa zahtjevima
" koli¢ine i kvalitete iz ugovora
6.4 Roba je isporucena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na lokacijama koje su
" navedene u ugovoru
6.5. Roba je isporu¢ena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni prema opisu iz ugovora
6.6 Roba je isporucena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni sukladno nacrtima, analizama,
" modelima, uzorcima iz ugovora
6.7.  Roba je instalirana i u upotrebi
7 Postoji izvjestaj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta pisanog odobrenja ili
" dokumentacije kojom se potvrduje izvrSenje usluge (zapisnik o primopredaji)
O izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova, postoji
8. privremena, odnosno kona¢na obracunska situacija, koju je odobrila osoba, odnosno
tijelo koje nadzire i odobrava radove
9 Zaprimljeni racuni sadrZe referencu na broj ugovora temeljem kojeg su
" roba/usluge/radovi isporuceni
Iz primke, otpremnice, zapisnika ili drugog odgovarajuceg dokumenta potpisanog od
10 osobe zaduZzene za zaprimanje robe i dobavljata vidljivo je da je prilikom preuzimanja

robe utvrdena koli¢ina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe sukladna pozivu za dostavu
ponuda, tehni¢koj specifikaciji i odabranoj ponudi
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Nazapnml_]enun ratunima navedeni su svi zakonski elementi raduna: mjesto izdavanja,
. broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj poduzetnika, koji je
 isporucio dobra ili obavio usluge (prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni

1. identifikacijski broj obveznika kome su isporu¢ena dobra ili obavljene usluge (kupca),

" koli¢inu i uobi¢ajeni trgovacki naziv isporu¢enih dobara te vrstu i koli¢iny obavljenih
usluga, nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga, iznos naknade (cijene)
isporucenih dobara ili obavl ljenih usluga, razvrstane po poreznoj stopi, iznos poreza
razvrstan po poreznoj stopi i zbrojni iznos naknade i poreza

Racun iliml:':‘;'im\?’ffél?faéunu sadrzi detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje
12, odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih ugovorom
(troskovnikom)

Potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza temeljem predmetnog ugovora moZe se

.  izdati na zahtjev ponuditelja

Osoba zaduzena za pracenje ugovora:

Nadnevak:

* U slu¢aju pozitivnog odgovora upisuje se obrazlozenje

** U slu¢aju negativnog odgovora upisuje se obrazlozenje

Uputa:
Na sva pitanja iz Obrasca mora se odgovoriti potvrdno ili negativno.

Iznimno, ako pitanje nije primjenjivo na ugovor, na pitanje se odgovara: »nije primjenjivo (N/P)«.
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